
  

주체 구분 일정 EDWARD 시스템 경로

장학복지팀 장학생 추천 의뢰 및 공문 발송 2026. 4. 21.[화)까지

단과대학 행정팀 장학생 선발 진행 및 공문 발송 2026. 5. 13.(수)까지

장학복지팀 추천학생 장학 입력 2026. 5. 15.(금)까지

학생, 

단과대학 행정팀
계명더하기 감사서신 작성 2026. 5. 19.[화)까지 학사행정 →장학→장학신청→계명더하기장학서신신청

추천 교원, 

단과대학 행정팀
계명더하기 감사서신 승인 2026. 5. 22.(금)까지 학사행정 →장학→장학신청→계명더하기장학서신승인

장학복지팀 장학금 지급 2026. 5. 28.(목)까지

대외홍보팀 계명더하기 감사서신 발송 2026. 6. 8.(월)까지

2025학년도 1학기 계명더하기 장학기금 적립금 장학생 선발 일정 안내



학생(감사서신 작성)

→

단과대학 행정팀

(감사서신 작성, 승인 안내 및 확인)

→

교원(감사서신 승인)

-추천 학과장이 아닌 기부자에게  

 발송되는 서신

 ※기부자에게 직접 발송됨으로  

  성실히 작성 필요

  

-기한 내 학생들의 감사서신이 작성될 수     

 있도록 안내

-학생들이 작성한 감사서신에 대해

 수정사항을 확인하고, 필요시 반려 조치

-기한 내 기부자에게 감사서신이 발송될 수 

 있도록 교원 감사서신 승인 여부 확인

- 기부자에게 발송되기 전 추천 

학생의 감사서신 검토 및 승인

감사서신 작성 및 승인 세부내용



EDWARD 시스템  추천학생: 학사행정 → 장학→ 장학신청→ 계명더하기장학서신신청 

2026

※ 장학 입력된 학생의 EDWARD시스템으로

   작성가능하여 해당학생만 화면 생성 

   조회하여 계명더하기 장학구분을 선택

   자기소개, 학습 및 진로계획, 감사 내용 순으로  

   작성(기부자께 발송되는 서신)

 

               신청하기

①
②

1학기



EDWARD 시스템  추천교원: 학사행정 → 장학→ 장학신청→ 계명더하기장학서신승인 

※ 추천한 학생이 감사서신 작성 후 내용 확인 

   (기부자 서신 발송 전 검토 단계)

   수정사항 있을 경우 수정 및 삭제 가능 

 

              최종 확인 후 저장

①
②

2026 1학기



EDWARD 시스템  단과대학 행정팀: 학사행정 → 장학→ 장학신청→ 계명더하기장학서신승인

※ 선발된 학생의 서신 작성 여부 확인

   -신청: 학생 신청완료 상태

   -부적격: 작성 내용 확인 후 수정 필요시 상태 변경

    (학생이 수정할 수 있는 상태로 변경됨)  

①
②

2026 1학기

※ 추천교수(학과장)의 승인 여부 확인

  - 기한 내 미승인 교수 확인 시 SMS발송등 안내




